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Sélectionner le Sélectionnez le GL dans lequel vous souhaitez travailler a partir de la liste

GL Comptes de GL actifs dans le tableau de bord Trésorier de section ou a partir
du menu a gauche en cliquant sur Section GL dans la rubrique Information
financiére, en double-cliquant n’importe ou sur la ligne, sauf sur le nom de la
section.

Dans la plupart des cas, vous travaillerez dans le GL Actifs — Cheéques ou le GL
Actifs — Autres (pour entrer les frais de cotisation).
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Sélectionner Pour aller a la page des transactions, sélectionnez 'onglet « Revenus, dépenses
I’onglet et transferts » qui se trouve immédiatement sous le nom du GL.
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Sélectionner le Sélectionnez le bouton « + Nouveau Transaction » qui se trouve ci-dessous et a
bouton la droite sur la ligne Transactions au GL de la section.
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L’écran L’écran familier Création rapide : Transaction s’affichera sur le c6té droit.
Création Remplissez les champs voulus. N’oubliez pas de respecter vos formats de
rapide : référence pour les champs « Explication sur le payeur/payé » et « No de
Transaction référence ». Assurez-vous de toujours avoir le document Définitions des

catégories du CRM a portée de la main et d’utiliser la bonne catégorie.

Création rapide: Transaction «

TRANSACTION
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Montant

Traité (Banque)
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